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MODUL PENDAFTARAN KONTRAKTOR USAHASAMA / 
KONSORTIUM 

1.0 PENDAFTARAN PENGGUNA BARU 

Langkah Tindakan 

1.  Pengguna  Masukkan URL seperti berikut di ruang browser anda :- 

• http://cims.cidb.gov.my 

 Paparan utama CIMS 

 Sistem 

 

 

2.  Pengguna  Klik pada [Daftar Baru] 

 Paparan pilihan jenis pengguna 

 Sebagai kontraktor pilihan adalah  

• Local Contractor (Kontraktor Tempatan) 

• Foreign Contractor (Kontraktor Asing) 

• International-Registered Contractor (IRC) (Local Company) 
(Kontraktor Antarabangsa) 

• Joint Venture Contractor (Kontraktor Usaha sama/ Konsortium) 

 Pilih Joint Venture Contractor / Kontraktor Usahasama / Konsortium) 

 Klik [Teruskan] 
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 Sistem 

 

 

3.  Pengguna   Paparan pendaftaran pemohon 

 Masukkan nama pemohon  

 Pilih jawatan pemohon (Gambar rajah 1) 

 Masukkan no mykad pemohon 

 Masukkan no telefon bimbit pemohon 

 Masukkan e-mel pemohon 

 Sistem  

 

 

4.  Pengguna  Paparan pentadbir aplikasi 
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 Sistem 

 

 

5.  Pengguna  Paparan selesai pendaftaran pengguna 

 Sistem 
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1.1 PERMOHONAN BARU PENDAFTARAN BARU KONTRAKTOR USAHASAMA / KOSORTIUM 

 
Urus niaga ini membolehkan kontraktor melaksanakan permohonan Pendaftaran baru 
Kontraktor Usahasama (yang tidak diperbadankan di SSM) 

Langkah Tindakan 

1.  Pengguna  Login di sistem CIMS menggunakan ID yang telah dicipta untuk 

pendaftaran kontraktor usahasama 

 

 Klik pada [Registration] pada Menu Utama 

 Klik pada [NEW REGISTRATION] 

 Sistem 

 

 

2.  Pengguna  Masukkan maklumat syarikat Usahasama pada medan-medan yang 
tersedia 

 Klik [NEXT] 



@ HeiTech Padu Berhad  Modul Pendaftaran Kontraktor Tempatan 

 

Manual - Pendaftaran Kontraktor  (Cr) - Pendaftaran Kontraktor Usahasama      m/s  6 

 Sistem 

 

 

3.  Pengguna  Klik [Add New Row+] untuk masukkan maklumat pengarah syarikat 
usahama, sekiranya ada. Jika tiada, boleh teruskan dengan 

 Klik [Save & Continue] 

 Sistem 
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4.  Pengguna  Paparan ‘Partners’ adalah untuk menyenaraikan semua syarikat rakan 
kongsi dalam syarikat usahasama 

 Terdapat 3 jenis syarikat yang boleh di tambah sebagai syarikat rakan 
kongsi dalam syarikat usahasama 

 Klik [Add Registered with CIDB Company] untuk menambah syarikat 
rakan kongsi yang telah berdaftar dengan CIDB, samada Kontraktor 
Tempatan atau Kontraktor Asing 

 Klik [Add SSM Company] untuk menambah syarikat rakan kongsi yang 
telah diperbadankan di SSM (Tempatan atau Asing), tetapi tidak 
berdaftar dengan CIDB 

 Klik [Add Foreign Company] untuk menambah syarikat rakan kongsi 
Asing yang tidak diperbadankan di SSM dan juga tidak berdaftar dengan 
CIDB 

NOTA:Untuk meneruskan pra pendaftaran syarikat usahasama, pengguna 
harus menyenaraikan minimum 1 kontraktor (Tempatan atau Asing) yang 
telah berdaftar dengan CIDB 

 Sistem 
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5.  Pengguna  Klik [Add Registered with CIDB Company] untuk menambah syarikat 
rakan kongsi yang telah berdaftar dengan CIDB, samada Kontraktor 
Tempatan atau Kontraktor Asing 

 Untuk membuat carian, sila masukkan Nama Kontraktor yang berdaftar 
dengan CIDB dengan tepat atau No SSM 

 Klik [Search] 

 Sistem akan memaparkan maklumat asas Kontraktor yang telah berdaftar 
dengan CIDB 

 Sekiranya carian adalah Kontraktor Tempatan, maklumat Gred dan  
Kategori akan dipaparkan 

 Sekiranya carian adalah Kontraktor Asing, tiada maklumat Gred dan  
Kategori akan dipaparkan 

 

 Sistem 

 

 

 

6.  Pengguna  Klik [Add SSM Company] untuk menambah syarikat rakan kongsi yang 
telah diperbadankan di SSM (Tempatan atau Asing), tetapi tidak 
berdaftar dengan CIDB 

 Masukkan maklumat syarikat rakan kongsi yang diperbadankan di SSM 
pada medan-medan yang tersedia 

 Klik [Save & Continue] 
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 Sistem 

 

 

7.  Pengguna  Klik [Add Foreign Company] untuk menambah syarikat rakan kongsi 
Asing yang tidak diperbadankan di SSM dan juga tidak berdaftar dengan 
CIDB 

 Masukkan maklumat syarikat rakan kongsi Asing yang tidak 
diperbadankandi SSM pada medan-medan yang tersedia 

 Klik [Save & Continue] 

 

 Sistem 

 

 Pengguna  Di skrin ‘Partners’, sistem akan memberi peringatan kepada pengguna 
sekiranya tiada syarikat yang berdaftar dengan CIDB disenaraikan sebagai 
syarikat rakan kongsi dalam Usahasama 

 Sekiranya tiada syarikat yang berdaftar dengan CIDB, pengguna tidak 
akan dapat meneruskan permohonan pendaftaran usahasama 
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 Sistem 

 

 

8.  Pengguna  Setelah selesai menyenaraikan semua syarikat rakan kongsi Usahasama,’ 
di skrin ‘Partners’, masukkan nilai % Perjanjian Usahasama setiap syarikat 

 Pilih Negara Asal setiap syarikat rakan kongsi usahasama 

 Pilih samada pemegang saham majoriti setiap syarikat adalah dimiliki 
oleh pemilik Tempatan atau Asing 

NOTA: Syarikat usahama akan ditentukan samada Usahasama Tempatan 
atau Asing berdasarkan % Perjanjian Usahasama 

 Sistem 

 

 

9. Pengguna  Klik [Add New Row+] untuk masukkan maklumat Ahli Pengurusan Utama 
usahama, sekiranya ada. Jika tiada, boleh teruskan dengan 

 Klik [Save & Continue] 
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 Sistem  

 

 

10. Pengguna 

Sistem 

 Paparan Personel Teknikal 

 Klik [Add New Row+] untuk tambah Personel Teknikal (jika ada)  

 NOTA: Sekiranya salah satu syarikat rakankongsi Usahasama adalah 
Kontraktor Tempatan, sistem akan menyenaraikan Personal Teknikal dari 
syarikat tersebut secara auto 

 Klik [Save & Continue] 
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11. Pengguna  Paparan Orang Kompeten 

 Klik [Add New Row+] untuk tambah Orang Kompeten (jika ada)  

 NOTA: Sekiranya salah satu syarikat rakankongsi Usahasama adalah 
Kontraktor Tempatan, sistem akan menyenaraikan Orang Kompeten dari 
syarikat tersebut secara auto 

 Klik [Save & Continue] 

 

 Sistem  

 

 

12. Pengguna  Paparan muat naik dokumen 

 Klik [Add New Row+] untuk muat naik dokumen yang diperlukan  

NOTA: Dokumen Perjanjian Usahasama adalah wajib dimuatnaik. Sekiranya 
tiada dokumen dimuatnaik, sistem akan memberi peringatan kepada 
pengguna. Tanpa dokumen, permohonan pendaftaran Usahasama tidak akan 
dapat diteruskan 
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 Sistem 

 

 

13. Pengguna  Paparan Gred dan Kategori 

 Sekiranya Usahasama ini telah ditentukan sebagai Usahasama Tempatan, 
skrin paparan gred akan dipaparkan (Salah satu rakan kongsi adalah 
Kontraktor Tempatan yang berdaftar dengan CIDB) 

 Sekiranya Usahasama ini telah ditentukan sebagai Usahasama Asing, 
skrin paparan gred tidak akan dipaparkan  

 Klik [Next] 
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 Sistem 

 

 

14. Pengguna  Paparan Deklarasi  

 Baca dan Klik [petak ] di setiap ayat penyata untuk meneruskan 
permohonan 

 Klik [Continue Later ]sekiranya tidak mahu meneruskan permohonan 

 Klik [Preview Application ]sekiranya ingin melihat maklumat 
permohonan semula 

 Klik [Agree and Continue ]untuk meneruskan permohonan 

 Proses Pra Pendaftaran Usahasama telah selesai dan sistem akan 
membawa pengguna ke Halaman Utama semula 

 Sistem 
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15. Pengguna  Paparan Deklarasi Projek 

 Klik pada [Projek Declaration and Levy] pada Menu Utama 

 Klik pada [Declare New Project] untuk memasukkan maklumat Projek 
Usahasama  

 Sistem 

 

 

16. Pengguna  Paparan deklarasi Projek 

 Masukkan maklumat Projek Usahasama pada medan-medan yang 
tersedia dan pastikan setiap ‘tab’ maklumat perlu diisi 

 Setelah selesai mengisi semua maklumat, Klik [Confirm and Submit] 
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 Sistem  

 

 

17. Pengguna  Paparan L2 

 Selesai Deklarasi Projek, dokumen L2 akan dijana sekiranya projek 
Usahasama yang dimasukkan akan dikenakan Levi 

 Klik [Print L2] untuk cetak. Pembayaran Levi boleh dibuat dikaunter CIDB 
sahaja 

 Klik [Apply JV Cert] untuk memohon Sijil Perakuan Syarikat Usahasama 
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 Sistem 

 

18. Pengguna  Untuk memohon Sijil Perakuan Usahasama, Klik pada [Registration] pada 

Menu Utama 

 Klik pada [Apply / View Contractor Certificate]  

 

 Sistem 

 

 

19. Pengguna  Paparan senarai projek yang telah di deklarasi untuk memohon Sijil 
Perakuan Kontraktor Usahasama 

 Klik [Apply]  untuk memohon Sijil Perakuan Kontraktor Usahasama 

 Klik [Add Project]  Sekiranya projek masih belum dideklarasi 

NOTA: Sistem akan memberi peringatan disini sekiranya Nilai Projek yang 
telah di deklarasi adalah melebihi dari Nilai Projek yang dibenarkan mengikut 
Gred. Sekiranya nilai adalah melebihi yang dibenarkan, Butang [Apply]  akan 
dinyahaktif. Untuk mengaktifkan semula butang [Apply]  syarikat rakan 
kongsi Usahama yang berdaftar dengan CIDB perlu membuat permohonan 
Naik Gred, bersesuaian Nilai Projek 
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 Sistem 

 

 

20. Pengguna  Paparan maklumat bayaran 

 Bayaran fi pemprosesan 

 Klik [Print PDF Invoice] untuk muat turun invois proforma fi pemprosesan 
dan untuk mengkatifkan pilihan bayaran 

 NOTA: Bayaran fi pemprosesan boleh dilakukan sama ada secara atas talian 
atau pada kaunter  

 

 Sistem 
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21. Pengguna Setelah bayaran fi pemprosesan dan pengesahan CIDB 

 Paparan View/Apply JV Certificate 

NOTA: Butang [APPLY] bertukar ke [Pay] 

 Klik [Letter] untuk menyemak Surat. Sekiranya Permohonan ditolak, 
butang [Apply] akan timbul semula untuk kontraktor membuat 
permohonan semula 

 Klik [Pay] untuk membuat pembayaran Fi Sijil Perakuan Kontraktor 
Usahasama 

 

 Sistem 

 

 

22. Pengguna  Paparan maklumat bayaran 

 Bayaran fi sijil 

 Klik [Print PDF Invoice] untuk muat turun invois proforma fi pemprosesan 
dan untuk mengkatifkan pilihan bayaran 

 NOTA: Bayaran fi pemprosesan boleh dilakukan sama ada secara atas talian 
atau pada kaunter  

  
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 Sistem 

 

 

23. Pengguna Setelah selesai bayaran yuran pendaftaran 

 Di Laman utama login kontraktor, menu di sebelah kanan akan 
menunjukkan No Pre Registration JV dan No Registration  JV  

 Klik [Certificate] untuk muat turun Sijil Perakuan Pendaftaran Kontraktor 
Usahasama 

  

 Sistem 

 

24. Pengguna  Paparan View/Apply JV Certificate 

 Klik [Certificate] untuk menyemak Sijil Perakuan Usahasama yang telah 
dijana 
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 Sistem 

 
25. Sistem  Contoh surat Kelulusan Kontraktor Usahasama yang dijana sistem 

  

  

26. Sistem  Contoh Sijil Perakuan Kontraktor Usahasama Tempatan yang dijana 
sistem 

  

  


